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POLITICA GESTION DOCUMENTAL

Politica encaminada al desarrollo sistematico de la gestion documental y administracion de archivos en cuanto a la planificacién, procesamiento, manejo y
organizacion de los documentos desde su origen hasta su destino final, independientemente del soporte en que se encuentren y que han sido producidos y
recibidos por una entidad en desarrollo de sus funciones y procesos para facilitar su uso, disponibilidad, utilizacion y preservacion.

Esta politica es liderada por el Archivo General de la Nacién cuyos lineamientos parten del Modelo de Gestién Documental Colombiano que establece un marco de
referencia que se expresa en cuatro dominios que se describen a continuacion:

Dominio
estratégico

Dominio
documental

Dominio
tecnologico

Dominio
cultural

Comprende la formulacién de la politica archivistica de la entidad, la planeacion estratégica de la gestiéon documental y la administracién de
archivos, el control la evaluacion y seguimiento, en la definicion y articulacién de los lineamientos e instrumentos en esta materia.

Comprende los procesos de la gestion documental. La gestion de los documentos en todos sus formatos o soportes, creados o recibidos por
cualquier entidad en el ejercicio de sus actividades con la responsabilidad de crear, mantener, y servir los documentos, durante su ciclo vital.

Comprende la administracién electrénica de documentos, la seguridad de la informacion y la interoperabilidad en cumplimiento de las politicas y
lineamientos de la gestion documental y administracion de archivos.

Comprende aspectos relacionados con la interiorizacion de una cultura archivistica por el posicionamiento de la gestion documental que aporta a la
optimizacion de la eficiencia y desarrollo organizacional y cultural de la entidad y la comunidad de la cual hace parte, mediante la gestién del
conocimiento, gestion del cambio, la participacion ciudadana, la protecciéon del medio ambiente y la difusion.

SIGLAS UTILIZADAS

AGN
PINAR
PGD
TRD
TVD
CCD
FUID
SIC

Archivo General de la Nacion

Plan Institucional de Archivos

Progra,a de Gestion Documental

Tablas de Retencion Documental

Tablas de Valoracion Documental

Cuadro de Clasificacion Documental
Formulario Unico de Inventario Documental
Sistema Integrado de Conservacion
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